ROMANIA

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
concurs pentru ocuparea postului de director
al Directiei Administrative
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Notiuni generale cu privire la management;

Organizarea procesului managerial in Ministerul Administratiei si Internelor;

Managementul conflictelor;

Eficienta utilizarii resurselor umane;

Conditiile in care se poate stabili raspunderea materiald pentru personalul M.A.L;

Stabilirea si recuperarea pagubelor;

Repartizarea fondului locativ aflat in administrarea M.A.l.;
Tnchirierea fondului locativ aflat Tn administrarea M.A.I.;
Contabilitatea bunurilor materiale;

Organizarea evidentei tehnic-operative a bunurilor materiale;
Uniformele de politie;

Reguli privind aplicarea normelor de echipament;

Reguli de aplicare a normelor de hrana;

Reguli de organizare si functionare a popotelor;

Organizarea inventarierii;

Efectuarea inventarierii;

Principiile de atribuire a contractelor de achizitie publica;
Tipurile de contracte de achizitie publica;

Programul anual al achizitiilor publice;

Procedurile de atribuire a contractelor de achizitie public;
Obligatiile generale ale angajatorilor privind cerintele
semnalizarea de securitate si/sau de sanatate la locul de munca;

Conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca gestionarii.

minime pentru



BIBLIOGRAFIE

- LM.L nr. 1031/1999 privind organizarea si conducerea evidentei contabile cantitativ-

valorice a bunurilor materiale in unitatile M.1;

- O.M.F.P. nr. 2681/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- 0.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a O.U.G. nr. 34/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor cu modificarile si completarile
ulterioare;

- H.G. nr. 971/2006 privind cerintele minime de semnalizare la locul de munca;

- LLM.I. nr. 830/1999 privind raspunderca materiala a militarilor pentru pagube
produse, cu modificarile si completarile ulterioare;

- O.M.L.LR.A. nr. 538/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea
unor spatii aflate in administrarea M.I.R.A., cu modificarile si completarile ulterioare;

- Notiuni ale managementului din M.l. — Anghel Andreescu, Nicolae Gegea, Stefan;

Pruna, Ed. M1, 1998;
- Managementul resurselor umane - Robert Mathis, Panaite Nica, Costache Rusu, Ed.

Economica, Bucuresti, 1997.



