TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
concurs pentru ocuparea postului de sef birou I la Biroul transport Aparat Central
— Sectorul Exploatare Auto din cadrul Directiei Suport Tehnic

A. TEMATICA
» Functiile procesului managerial;
» Principiile procesului managerial;
» Conducerea subordonatilor — Managerul lider si stilul de conducere;
» Controlul managerial — Principiile si atributele controlului managerial;
» Statutul politistului;
» Asigurarea tehnica de autovehicule a structurilor Ministerului Administratiei si Internelor;
» Raspunderea materiala a militarilor pentru pagubele produse prin accidente de circulatie;
» Organizarea si conducerea evidentei contabile cantitativ valorice a bunurilor materiale in

unitatile Ministerului Administratiei si Internelor;
- transferul autovehiculelor intre unitatile Ministerul Administratiei si Internelor
- valoarea contabila a mijloacelor fixe
- contabilitatea carburantilor lichizi
- scopul organizarii evidentei tehnico - operative
Scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor in Ministerul Administratiei si
Internelor;
Examinarea medicala si testarea psihologica a conducatorilor auto angajati in Ministerul
Administratiei si Internelor;
Masuri pentru prevenirea accidentelor rutiere in care sunt implicate autovehiculele
Ministerului Administratiei si Internelor;
Regimul disciplinar al personalului din Ministerul Administratiei si Internelor;
Drepturile de transport ale politistilor;
Circulatia pe drumurile publice;
Clasificarea informatiilor in Ministerul Administratiei si Internelor;
Asigurarea autovehiculelor pentru reprezentare externa;
Instruirea lucratorilor privind normele de securitate in munca.
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B.BIBLIOGRAFIE

»  Legeanr.360 din 6 iunie 2002 (actualizata);

»  O.M.LLR.A. nr.599/2008 pentru aprobarea Normativului privind asigurarea tehnica de
autovehicule a structurilor Ministerului Administratiei si Internelor;

»  0.G.R.nr.121/1998 privind raspunderea materiala a militarilor;

» Instructiuni nr.830/1999 privind raspunderea materiala a militarilor pentru pagubele
produse, cu completarile si modificarile ulterioare (O.M.l. nr.106/2001, O.M.I.
nr.457/2003, O.M.A.l. nr.1471/2006, O.M.1.R.A. nr.344/2007);

»  Instructiunile viceprim — ministrului, Ministrul Administratiei si Internelor, privind

scoaterea din functiune, valorificarea si casarea bunurilor in unitatile Ministerului
Administratiei si Internelor nr.167/2009;

» O.M.A.l. nr.504/2003 privind examinarea medicala si testarea psihologica a
conducatorilor auto angajati in Ministrul Administratiei si Internelor;

»  O.M.LLR.A. nr.257/2007 privind activitatea de psihologie in Ministerul Internelor si
Reformei Administrative;
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O.M.A.l nr.1116/2005 privind instituirea unor masuri pentru prevenirea accidentelor
rutiere in care sunt implicate autovehiculele Ministerului Administratiei si Internelor;
O.M.A.l nr.400/2004 privind regimul disciplinar al personalului din Ministerul
Administratiei si Internelor, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr.1292/2003 privind drepturile de transport ale politistilor, elevilor si studentilor
din institutiile de invatamant pentru formarea politistilor;

O.M.A.I nr.136/2004 pentru aprobarea ,,Normelor metodologice privind drepturile de
transport, acordarea indemnizatiei de delegare, indemnizatiei de deplasare si
decontarea cheltuielilor de cazare politistilor, elevilor si studentilor din institutiile de
invatamant pentru formarea politistilor”;

H.G. 1391/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, pentru aprobarea
Regulamentului de aplicare a O.U.G. 195/2002 privind circulatia pe drumurile
publice;

H.G. nr.S/610 din 04.06.2008;

Legea nr.495 din 12 noiembrie 2004 (actualizata) privind salarizarea si alte drepturi
banesti ale personalului din administratia centrala a Ministerului Afacerilor Externe si
de la misiunile diplomatice, oficiile consulare si institutele culturale romanesti din
strainatate;

»Managementul organizational al Politiei” — Fundamente teoretice, Costica Voicu,
Stefan — Eugen Pruna, Editura MEDIAUNO, 2007.;

Legea 319/14.07.2006 privind securitatea si sanatatea in munca.



