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concurs pentru ocuparea postului de şef serviciu, 
Tipografie, din cadrul Direcţiei Administrative 

 

 

TEMATICA 

 Prevederea   -   planificarea   organizaţională.    Coordonarea   -   funcţie   a 

managementului. 

 Leadership-ul      organizaţional.      Personalitatea      managerului,      tablou 

psihocomportamental al managerului eficient. 

 Managementul organizaţiei. Performanţe manageriale şi economice. 

 Fundamentarea şi aprobarea programului anual de producţie. 

 Procedura  privind   lansarea  în  producţie   a   imprimatelor,   tipizatelor   şi 

confecţiilor   tipografice   solicitate   de   unităţile   din   structura 

Ministerului Administraţiei şi Internelor şi executarea acestora. 

 Actualizarea  listei   cu  tarife  pentru   determinarea  preţurilor  la  lucrările 

tipografice. 

 Securitatea şi sănătatea în muncă. Modalităţi de efectuare a instructajului. 

Mijloace individuale de protecţie. 

 Organizarea şi executarea inventarierii patrimoniului în unităţile M.A.I. 

 Organizarea şi exercitarea controlului ierarhic în Ministerul Administraţiei şi 

Internelor. 

 Răspunderea materială a militarilor pentru pagubele produse Ministerului 

Administraţiei şi Internelor. 
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- Managementul organizational în domeniul ordinii publice, general de divizie, 

prof. univ. dr. Costică Voicu, general de divizie, conf. univ. Florin Sandu, Ed. 

Ministerului de Interne, 2001. 

- Management şi performanţe, Ion Verboncu, Michael Zalman, Ed. Univertisară, 

2005. 

- O.M.I.R.A. nr. 657/04.12.2008 pentru aprobarea ,Normelor metodologice 

privind planificarea şi evidenţa activităţilor productive din unităţile M.I.R.A. " 

- H.G. nr.S/594/ 23.06.2010 pentru modificarea H.G. nr. 547/1999 „Privind 

transmiterea unei  tipografii  şi  a   imobilului  aferent din  administrarea 

Ministerului   Culturii  şi Patrimoniului National în administrarea Ministerului 

Administraţiei şi Internelor ". 

- Instrucţiunile M.I. nr. 830/20.01.1999 privind răspunderea materială a 

militarilor pentru pagubele produse ". 

- Instrucţiunea D.G.L.  nr. 163.773/ 2010 de securitate şi sănătate în muncă. 

- O.M.I.R.A.   nr. 498/28.05.2008   privind organizarea,   coordonarea şi 

controlul activităţilor de inspecţia muncii, de prevenire a riscurilor profesionale 

şi de protecţia lucrătorilor la locul de muncă în M.I.RA. " modificat şi completat 

prin O.M.A.I. nr.129/ 29.06.2009. 

- Instrucţiunea M.I. nr. 447/13.05.2011 ,,Privind organizarea şi executarea 

controlului ierarhic în Ministerul de Interne ". 

- O.M.I.   nr. 334/18.10.2002   pentru  aprobarea  normelor  metodologice 

privind organizarea  şi   efectuarea   inventarierii patrimoniului   în   unităţile  

Ministerului   de Interne. " 


