ROMANIA

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR

DIRECTIA GENERALA LOGISTICA

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

concurs pentru ocuparea postului de sef serviciu,
Tipografie, din cadrul Directiei Administrative

TEMATICA

>

>

Y

Prevederea - planificarea organizationald. Coordonareca - functic a
managementului.

Leadership-ul  organizational. = Personalitatea  managerului, tablou
psihocomportamental al managerului eficient.

Managementul organizatiei. Performante manageriale si economice.
Fundamentarea si aprobarea programului anual de productie.

Procedura privind lansarea in productie a imprimatelor, tipizatelor si
confectiilor tipografice solicitate de wunitatile din structura
Ministerului Administratiei si Internelor si executarea acestora.

Actualizarea listei cu tarife pentru determinarea preturilor la lucrarile
tipografice.

Securitatea si sanatatea in munca. Modalitati de efectuare a instructajului.
Mijloace individuale de protectie.

Organizarea si executarea inventarierii patrimoniului in unitatile M.A.L
Organizarea si exercitarea controlului ierarhic in Ministerul Administratiei si
Internelor.

Raspunderea materiala a militarilor pentru pagubele produse Ministerului

Administratiei si Internelor.



BIBLIOGRAFIE

- Managementul organizational in domeniul ordinii publice, general de divizie,
prof. univ. dr. Costicd Voicu, general de divizie, conf. univ. Florin Sandu, Ed.
Ministerului de Interne, 2001.

- Management si performante, lon Verboncu, Michael Zalman, Ed. Univertisara,
2005.

- O.M.I.LR.A. nr. 657/04.12.2008 pentru aprobarea ,Normelor metodologice
privind planificarea si evidenta activitatilor productive din unitatile M.AI.R.A. "

- H.G. nr.5/594/ 23.06.2010 pentru modificarea H.G. nr. 547/1999 , Privind
transmiterea unei tipografii si a  imobilului aferent din administrarea
Ministerului  Culturii si Patrimoniului National in administrarea Ministerului
Administratiei §i Internelor "

- Instructiunile M.I. nr. 830/20.01.1999 privind raspunderea materiald a
militarilor pentru pagubele produse ".

- Instructiunea D.G.L. nr. 163.773/ 2010 de securitate si sanatate in munca.

- O.M.I.LR.A. nr. 498/28.05.2008  privind organizarea,  coordonarea §i
controlul activitatilor de inspectia muncii, de prevenire a riscurilor profesionale
si de protectia lucratorilor la locul de munca in M.1.RA. " modificat si completat
prin O.M.A.l. nr.129/ 29.06.2009.

- Instructiunea M.I. nr. 447/13.05.2011 , Privind organizarea §i executarea
controlului ierarhic Tn Ministerul de Interne .

- O.M.l. nr. 334/18.10.2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea §i efectuarea inventarierii patrimoniului in  unitdtile

Ministerului de Interne. "



