Anexa nr.1
la Normele metodologice

Catre,
Unitatea
CERERE
privind acordarea ajutorului
Numele si prenumele: ;
Actul de identitate: tip , seria nr. , eliberat la data de
de ;

Codul numeric personal (CNP): ;

Data nasterii: ;

Domiciliul/Resedinta: localitatea , str. , . ,
bl. , SC. , ap. , judetul/sectorul , oficiul postal
nr. tel. fix , tel. mobil , e-mail

In temeiul prevederilor art.8 alin.(1) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor art.1
alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.54/2011 pentru stabilirea unor masuri privind
incadrarea in limita alocata cheltuielilor de personal din Ministerul Administratiei si Internelor pentru anul
2011, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. /2011, prin prezenta va solicit sa dispuneti stabilirea si
plata ajutorului acordat potrivit art.1 alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.54/2011, in
conditiile prevazute de art.21 alin.(2) din anexa nr. VII la Legea-cadru nr.284/2010 privind salarizarea
unitara a personalului pldtit din fonduri publice, cu modificarile ulterioare, politistilor si personalului
militar ale cdror raporturi de serviciu inceteaza, respectiv sunt trecute in rezerva in cursul anului 2011, in
cadrul procesului de reorganizare institutionald desfasurat in vederea incadrarii in cheltuielile de personal
aprobate pentru anul 2011.

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:*)

] adeverinta care sd ateste Inregistrarea mea ca persoana in cautarea unui loc de munca in evidenta
agentiei pentru ocuparea fortei de munca in a carei raza teritoriala am domiciliul sau, dupad caz,
resedinta si nu am refuzat nejustificat un loc de munca;

] declaratia de angajament, pe propria raspundere, din care rezulta ca nu sunt incadrat in munca sau
nu desfasor nicio activitate care sa imi asigure un venit lunar.

Data Semnatura solicitantului,

"

*)Se bifeazd cu “x” casutele corespunzdtoare documentelor anexate de solicitant.

1
Datele cu caracter personal cuprinse in prezentul document sunt protejate in conditiile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificirile si completdrile ulterioare.



Anexa nr.2
la Normele metodologice

Agentia pentru Ocuparea Fortei de Munca
a Judetului / Municipiului Bucuresti

ADEVERINTA¥)
nr. din

Prin prezenta certificdim cd doamna / domnul

7

legitimat(a) cu actul de identitate: tip _____, seria nr. , eliberat la
data de de , Cod numeric personal
(CNP) , cu domiciliul / resedinta 1in ,
str. , Nr. , bloc , SC. , et. , ap. , judetul /
sectorul , este inregistrat(d) in evidenta institutiei noastre ca persoand in cautarea unui
loc de munca, incepand cu data de (zz/1l/aa) si**):

[ a refuzat nejustificat un loc de munca corespunzator pregatirii, oferit de agentia pentru ocuparea
fortei de munca, conform prevederilor legale

[a refuzat nejustificat un loc de munca corespunzator pregatirii, oferit de agentia pentru ocuparea
fortei de munca, conform prevederilor legale

DIRECTOR EXECUTIYV,

(numele si prenumele)

Semnatura si stampila

) Se intocmeste 1In 2 (doud) exemplare, dintre care: exemplarul 1 raméne la agentia pentru ocuparea
fortei de munca emitenta iar exemplarul 2 se comunicd persoanei.
**) Se bifeaza cu ”"x” cdsuta corespunzdtoare situatiei de cdtre agentia pentru ocuparea fortei de munca
emitentd.
2

Datele cu caracter personal cuprinse in prezentul document sunt protejate in conditiile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificirile si completarile ulterioare



Anexa nr.3
la Normele metodologice

DECLARATIE DE ANGAJAMENT¥)

Subsemnatul(a) , legitimat(a) cu
actul de identitate: tip _____, seria nr. , eliberat la
data de de , Cod numeric personal
(CNP) , cu domiciliul / resedinta 1in ,
str. , nr. , bloc , SC. , et. , ap. , judetul /
sectorul

Declar pe propria raspundere, sub sanctiunea prevazuta de Codul penal pentru fals in declaratii,
ca de la data la care a avut loc trecerea in rezerva, sau incetarea raporturilor de serviciu si pana in
prezent nu am fost si nu sunt incadrat(a) in munca precum si ca nu am desfasurat si nu desfasor nicio
activitate care sa imi asigure un venit lunar.

Data

Semnatura

*) Datd in temeiul prevederilor art.21 alin.(7) din anexa nr.VII la Legea-cadru nr.284/2010 privind
salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice, cu modificarile ulterioare.

3
Datele cu caracter personal cuprinse in prezentul document sunt protejate in conditiile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificirile si completarile ulterioare



Anexa nr.4
la Normele metodologice
MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR

UNITATEA
Cod Unic de Inregistrare
Cont
Adresa
Persoana de contact
Telefon/Fax
ACT ADMINISTRATIV¥)
nr. din
privind stabilirea / respingerea dreptului la ajutor
Unitatea , reprezentatd prin , In calitate de

numit In baza Ordinului/Deciziei nr.

in temeiul dispozitiilor art.9 din
Normele metodologice de aplicare a prevederilor art.1 alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.54/2011 pentru stabilirea unor masuri privind incadrarea in limita alocata cheltuielilor de personal din
Ministerul Administratiei si Internelor pentru anul 2011, aprobate prin Hotdrarea Guvernului
nr. /2011, denumite in continuare norme constatand indeplinirea conditiilor prevazute de art.4 din
norme,

DECIDE:
Art.1 Incepand cu data de se stabileste / se respinge**) dreptul la ajutor***)
prevazut de art.7 alin.(1) din norme pentru doamna / domnul
, Codul numeric personal (CNP) ,
cu domiciliul / resedinta in ,
str. , Nr. , bloc , SC. , et , ap. , judetul /
sectorul
Art2 Cuantumul ajutorului***) prevazut la art.1 este de si reprezinta****):

[150% din solda functiei de baza/salariul functiei de baza avutd/avut in luna schimbarii pozitiei de
activitate;

[55% din solda functiei de baza/salariul functiei de baza avutd/avut in luna schimbarii pozitiei de
activitate;

[J60% din solda functiei de baza/salariul functiei de baza avutd/avut in luna schimbarii pozitiei de
activitate.

Art3 Elementele pe baza carora s-a determinat cuantumul ajutorului***) prevazut la art.2:

e vechimea efectiva ani;

4
Datele cu caracter personal cuprinse in prezentul document sunt protejate in conditiile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificirile si completarile ulterioare



e cuantumul soldei functiei de bazd/salariul functiei de baza avuta/avut in luna schimbadrii pozitiei de
activitate: lei.

Art4 Ajutorul™) se acorda lunar, pe o perioada care nu poate depdsi durata maxima de acordare
a indemnizatiei de somaj, prevazuta de Legea nr.76/2002 privind sistemul asigurdrilor pentru somaj si
stimularea ocuparii fortei de muncd, cu modificdrile si completarile ulterioare, respectiv 12 luni.

Art.5 Motivul respingerii dreptului la ajutorul il constituie neindeplinirea conditiei prevazute la
art.4 lit. din norme**).

Art.6 Cu drept de contestatie in termen de 30 de zile de la comunicare, la instanta de contencios

administrativ competenta potrivit Legii contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

REPREZENTANT LEGAL,

(numele si prenumele)

Semnatura si stampila

) Se va completa In mod corespunzator de unitatea supusa reorganizarii, in calitate de emitent.
**) in situatia respingerii dreptului la ajutorul acordat conform art.7 alin.(1) din norme.

Potrivit art.21 alin.(2) din anexa nr.VII la Legea-cadru nr.284/2010 privind salarizarea unitard a

personalului platit din fonduri publice, cu modificarile ulterioare.
****)

>6>(->(-)

"

Se bifeazd cu ”x” casuta corespunzatoare ajutorului stabilit prin prezentul act administrativ.

5
Datele cu caracter personal cuprinse in prezentul document sunt protejate in conditiile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificirile si completarile ulterioare



Anexa nr.5
la Normele metodologice

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR

UNITATEA
Cod Unic de Inregistrare
Cont

Adresa

Persoana de contact
Telefon/Fax

ACT ADMINISTRATIV*)
nr. din
privind incetarea / suspendarea / repunerea in plata a ajutorului dupa suspendare

Unitatea , reprezentata prin , In calitate de
numit in baza Ordinului/Deciziei nr. in temeiul dispozitiilor art.13 din
Normele metodologice de aplicare a prevederilor art.1 alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.54/2011 pentru stabilirea unor madsuri privind Incadrarea in limita alocata cheltuielilor de personal din
Ministerul Administratiei si Internelor pentru anul 2011, aprobate prin Hotdrarea Guvernului
nr. /2011, denumite in continuare norme,

DECIDE:
Art.1 Incepand cu data de , In temeiul art. **) din norme, inceteaza***)
/ se suspenda****) / se repune in plata*****) dreptul la ajutorul prevazut de art.7 alin.(1) din norme pentru
doamna / domnul , Codul numeric personal (CNP)
, cu domiciliul / resedinta In ,
str. , Nr. , bloc , SC. , et. , ap. , judetul /

sectorul

Art.2 Cu drept de contestatie in termen de 30 de zile de la comunicare, la instanta de contencios
administrativ competenta potrivit Legii contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

REPREZENTANT LEGAL,

(numele si prenumele)

Semnadtura si stampila

) Se va completa In mod corespunzator de unitatea supusa reorganizarii, in calitate de emitent.

**) Se va completa In mod corespunzdtor cu textul de lege din norme care reglementeaza situatia de
incetare, de suspendare sau de reluare in plata dupa suspendare a ajutorului.

) In situatia incetarii platii ajutorului.
*)  n situatia suspendarii platii ajutorului.

*#%5%) In situatia repunerii in platd a ajutorului dupa suspendare.

6
Datele cu caracter personal cuprinse in prezentul document sunt protejate in conditiile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificirile si completarile ulterioare



Anexa nr.6
la Normele metodologice

Catre,
Agentia pentru ocuparea fortei de munca

a Judetului / Municipiului Bucuresti

SOLICITARE
pentru efectuarea virarii din bugetul asigurarilor pentru somaj a sumelor solicitate
potrivit art.1 alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.54/2011
pentru stabilirea unor masuri privind incadrarea in limita alocata cheltuielilor de personal
din Ministerul Administratiei si Internelor pentru anul 2011

In temeiul prevederilor art.15 alin.(1) din Normele metodologice de aplicare a prevederilor art.1
alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.54/2011 pentru stabilirea unor masuri privind
incadrarea 1n limita alocata cheltuielilor de personal din Ministerul Administratiei si Internelor pentru anul
2011, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. /2011, denumite in continuare norme, unitatea supusa

reorganizarii , cu sediul in ,
str. , nr. , judetul/sectorul , avand Cod Unic de
Inregistrare , reprezentata prin doamna / domnul ,
in calitate de va solicit sd procedati la virarea din bugetul asigurarilor

pentru somaj a sumelor solicitate potrivit art.1 alin.(1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.54/2011
pentru stabilirea unor madsuri privind incadrarea in limita alocata cheltuielilor de personal din Ministerul
Administratiei si Internelor pentru anul 2011 pentru luna , anul in

contul , deschis la

Anexam prezentei cereri urmatoarele documente:*)

[ adresa prin care se confirma faptul cad unitatea este supusa procesului de reorganizare institutionala
desfasurat in vederea incadrarii in cheltuielile de personal aprobate pentru anul 2011;

] situatia privind sumele solicitate a fi virate din bugetul asigurdrilor pentru somaj, potrivit art.1
alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.54/2011 pentru stabilirea unor masuri privind
incadrarea in limita alocatd cheltuielilor de personal din Ministerul Administratiei si Internelor
pentru anul 2011;

[ actele administrative privind stabilirea dreptului la ajutor.

REPREZENTANT LEGAL,

(numele si prenumele)

Semnatura si stampila

"

*)Se bifeaza cu “x” cdsutele corespunzdtoare documentelor anexate de unitatea supusa reorganizarii, tinandu-se
seama de prevederile art.15 alin.(2) sau (3), dupa caz, din norme.
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Datele cu caracter personal cuprinse in prezentul document sunt protejate in conditiile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificirile si completarile ulterioare



MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR

UNITATEA

Cod Unic de Inregistrare

Cont

Adresa

Persoana de contact
Telefon/Fax

SITUATIA

Anexa nr.7

la Normele metodologice

sumelor solicitate a fi virate din bugetul asigurarilor pentru somaj conform dispozitiilor art.1 alin.(1)
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.54/2011 pentru stabilirea unor masuri privind incadrarea in limita alocata cheltuielilor de personal
din Ministerul Administratiei si Internelor pentru anul 2011

Luna , anul
Nr. Numele si Codul numeric | Data la care Data Cuantumul SUME SOLICITATE
crt. prenumele personal a avut lczc incepand cu a]uto.rt.llul Cuantumul Cuantumul sumei | Cuantumul sumei
(C.N.P) trecerea in care s-a stabilit*) . . K N TOTAL
rezervd stabilit ajutorului reprezentand reprezentand SUMA
N solicitat**) contributiile sociale | contributiile sociale o
incetarea dreptul la . . SOLICITATA
raporturilor ajutor?) prevazute de lege prevazute de lege
depser ici®) pentru angajat***) pentru
Vi (total) angajator***) (total)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (7+8+9)
TOTAL

Reprezentantii legali ai unitatilor supuse reorganizarii isi asuma raspunderea pentru corectitudinea si veridicitatea datelor inscrise in prezenta situatie.

*) Conform actelor administrative emise de unitatea supusd reorganizarii.

**) Se va completa corespunzator cu cuantumul ajutorului stabilit si calculat conform Normelor metodologice de aplicare a prevederilor art.1 alin.(1) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr.54/2011 pentru stabilirea unor masuri privind Incadrarea in limita alocatd cheltuielilor de personal din Ministerul Administratiei si Internelor pentru
anul 2011, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. /2011. In situatia in care plata ajutorului este suspendati se va completa cu “0”.
%) Potrivit art.21 alin.(5) din anexa nr.VII la Legea-cadru nr.284/2010 privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice, cu modificirile ulterioare. In
situatia In care plata ajutorului este suspendatd se va completa cu “0”.

REPREZENTANT LEGAL,
(numele si prenumele)
Semnadtura si stampila

15

SEFUL COMPARTIMENTULUI FINANCIAR
(numele si prenumele)
Semnatura si stampila

Datele cu caracter personal cuprinse in prezentul document sunt protejate in conditiile Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, cu modificirile si completirile ulterioare.




